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UPUTSTVO ZA KORISCEN]JE APLIKACIJE
ZOOM Cloud Meetings

ZOOM aplikacija predstavlja najsigurniji nac¢in online komunikacije prilikom odrzavanja
sastanaka, konferencija, online nastave i sl. U daljem tekstu na¢i ¢ete uputstvo za koriS¢enje
ove aplikacije.

Preuzimanje aplikacije na mobilnom telefonu

Ukoliko Zelite da se ulogujete u aplikaciju sa mobilnog telefona, to moZete odraditi na
sedeci nacin:

1. Otidite u Play store (za Android korisnike) ili u App store (za Iphone korisnike).
2. Pronadite Zoom Cloud Meetings aplikaciju i kliknite na Instaliraj/Install.
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3. Kada ste instalirali aplikaciju kliknite Otvori/Open.

4. Pojavice se sledeci ekran gde je potrebno da odaberete opciju Join a meeting (ako
vam je poslat link za prikljucivanje sastanku, a ne Zelite da pravite nalog), Sign up
(ako niste ranije kreirali nalog u ovoj aplikaciji, a hocete to da uradite) ili Sign in
(ako ve¢ imate nalog).

5. Ukoliko izabere Join, traZice vam da unesete Meeting ID. U slucaju da vam je link za
sastanak poslat na e-mail ili preko neke druge mreZe, a Vi Zelite da se ukljucite sa
telefona, dovoljno je da kliknete na link, telefon ¢e vam sam ponuditi da se ukljucite
putem aplikacije.

6. Ukoliko odaberete Sign Up otvorice se prozor gde je potrebno da unesete svoju e-
mail adresu, ime i prezime, kao i da oznacite I agree to the Terms of Service.

7. Nakon toga ¢e vam biti poslat verifikacioni e-mail, pa je potrebno da proverite svoj
Inbox (a za svaki slucaj i Junk/Spam) i da potvrdite klikom na Activate Account.




8. Otvori¢e se novi prozor gde je potrebno da unesete svoju Sifru i kliknete na
Continue.

9. Ukoliko Zelite da se prijavite putem postojeceg naloga na Google ili Facebook-u,
odaberite opciju Sign in i bice Vam ponudeno da odaberete nacin prijave.
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Preuzimanje aplikacije na racunaru

Ukoliko Zelite da napravite nalog ili sa se ulogujete na ve¢ postoje¢i nalog sa racunara,
potrebno je da pratite sledece korake:

Otidite na Google Chrome i ukucajte slede¢i link: https://zoom.us/download
Odaberite aplikaciju Zoom Client for Meetings i kliknite na Download.

Instalirajte aplikaciju prateci upustva.

Nakon $to otvorite ovu stranicu potrebno je da odete na Sign up (ako niste ranije
kreirali nalog u ovoj aplikaciji, a hocete to da uradite) ili Sign in (ako ve¢ imate
nalog).

5. Ukoliko odete na Sign up, unesite svoj e-mail i proverite svoj Inbox (a za svaki slucaj
i Junk/Spam tj. nepoZeljnu postu). Tamo ¢e sti¢i e-mail sa zahtjevom da potvrdite i
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aktivirate svoj nalog klikom.

6. Ukoliko ve¢ imate nalog i kliknete Sign in, dovoljno je da ukucate e-mail i Sifru
VasSeg postojeteg naloga, ili se moZete ulogovati koriste¢i Vas nalog na Google ili
Facebook-u.

S L%réu//ﬂf
ZA MENADZMENT
——e— g
' NMERCFEG NOVI


https://zoom.us/download

Nakon logovanja otvorice se prozor kao na slici:
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UPUTSTVO ZA PROFESORE

Ukoliko Zelite da zapocnete sastanak/nastavu, kliknite na New meeting, zatim Start
meeting sa opcijom Video on.

Ukoliko Zelite da zakaZete online sastanak/nastavu za odredeni datum i vrijeme, kliknite na
Schedule a meeting, a zatim popunite polja koja su neophodna za zakazivanje. Automatski
¢e Vam biti dodjeljen Meeting ID i Password, koje potom posaljete studentima i postavite
na e-Learn platformu.

Tokom predavanja koriStenjem opcije Chat, moguce je komunicirati sa slusaocima (npr.
postaviti pitanje i sl.). Klikom na Screen Share Meeting moZete drzati sastanak dok u
pozadini ekrana puState prezentaciju.

Koristenjem ZOOM aplikacije imate moguénost da odrZite online predavanje u
neograni¢enom trajanju (Pro verzija), za maksimum 100 ucesnika.

UPUTSTVO ZA STUDENTE

Klikom na Join a meeting, automatski se prikljuCujete sastanku koji je ve¢ u toku. Za
pristup istom samo Vam je potreban Meeting ID, koji ¢e Vam predavac poslati.
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Stop Video Invite Participants Share Screen Chat Record  Reactions
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Kako bi ste MozZete pozvati MozZete MozZete Postoje i dve Odabirom
bolje ¢uli nove ucesnike iz podeliti snimiti ceo vrste reakcija ove opcije
govornika, postojecih zeljeni razgovor < napustate
vaino je da kontakata, pozivom ekran sa tj. ¢as. koje traju par sastanak
mutirate svoj preko e-mail-aili ucesnicima sekundi na
mikrofon kada kopiranjem URL-a ekranu
se ne obracate. sastanka :
Mozete se obratiti pisanim
W putem, direktno domacinu

» s % Host-u) ili svima
Mozete videti ostale ucesnike sastanka, kao ( )

i javiti se za re¢ ,,podizanjem ruke” preko
opcije Raise hand.

To: Everyone ¥ O File

Takode mozZete poslati neki
o Someone (Me) b 72 dokument klikom na File.

SLANJE DATOTEKA

Tokom sastanka, u¢esnici mogu da Salju datoteke putem Chat-a, klikom na ikonicu File.

F
To:  Everyone '5_5;

Type message here...

Odaberite na koji nacin Zelite da dodate datoteku.

o Wi %# Dropbox
o WHo o
7 Microsoft OneDrive
To:  Everyone v & Google Drive

Type message here box Box
B> Microsoft
[ Your Computer

rePoint

Nakon odabira datoteke, ista ¢e postati vidljiva u okviru opcije Chat.
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v Chat

File (Engleski jezik I.pdf) sent successfully. X
Se Who can see your messages?

To:  Everyone v O e

Type message here...

Datoteke mozZete poslati svim ucesnicima sastanka (To: Everyone) ili pojedinacno
razli¢itim ucesnicima, odabirom njihovog naloga.

BREAKOUT ROOMS

'Breakout rooms' opcija se Kkoristi za rad studenata u grupama, pri ¢emu je moguce
sastanak podijeliti do 50 odvojenih sesija. Kako biste podijelili u¢esnike u grupe, kliknite na
opciju Breakout Rooms u donjem meniju ekrana.

Fakultet za menadzment HN
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Join Audio Start Video

Zatim, odaberite u koliko grupa ¢e biti podijeljeni studenti. Domacin sastanka moZe da
odluci da podijeli ucesnike sastanka u grupe automatski ili ru¢no, ili da ucesnici sami
odaberu grupu kojoj Zele da se pridruZe. Domadin moZe da posjeti svaku od sesija u bilo
kom trenutku.
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Create | ' :| breakout room

o Assign automatically
Assign manually

Let participants choose room

Fakultet za menadzment HN
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Predava¢ moZe vremenski ograniciti sesije, kao i podesiti podsjetnik za ucesnike prije
isteka vremena. Takode, domac¢in moZe omoguditi u€esnicima da se u bilo kom trenutku
vrate u glavnu sesiju.

Assign
Assign
Assign

Assign

Allow participants to choose room

Allow participants to return to the main session at any time

Automatically move all assigned participants into breakout rooms
Breakout rooms close automatically after: 30 minutes

Countdown after closing breakout room

Set countdown timer: |60 ¥ seconds

Options BCreate Add a Room Open All Rooms

Fakultet za menadzment HN

Tutorial o koriS¢enju opcije ,Breakout Rooms” moZete pogledati na sledecem linku:

https://www.youtube.com/watch?v=jbPpdyn16sY&t=198s
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https://www.youtube.com/watch?v=jbPpdyn16sY&t=198s

SNIMANJE SASTANKA

Kako biste otpoceli snimanje sastanka, kliknite na Record u donjem meniju.

Fakultet za menadzment HN

Zatim odaberite opciju ,Record on this Computer”, kako biste sacuvali snimak na VaSem
kompjuteru.

Record on this Computer

Record to the Cloud

Nakon S$to otpocnete snimanje, u gornjem lijevom uglu ¢e se pojaviti obavjeStenje
Recording. U svakom trenutku moZete da pauzirate ili prekinete snimanje sastanka,
klikom na Pause ili Stop Recording.

Pause/Stop Recording

Nakon S$to zavrsSite sastanak, snimak ¢e biti konvertovan u mp#4 fajl i saCuvan na Vasem
kompjuteru.
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0 Convert Meeting Recording

You have a recording that needs to be converted before viewing
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Nakon preuzimanja snimka, istom moZete pristupiti u folderu Documents na VaSem
kompjuteru, ukoliko u podesavanjima Zoom aplikacije niste drugacije podesili.
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